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Inledning

I samband med avslutandet av bokforingsaret i iScala finns det ett antal rutiner som skall utféras i iScala for att
forbereda for det nya aret.

De rutiner som skall utforas beskrivs i den héar vagledningen. Néar de hér rutinerna har utforts, dr det nya bokforingsaret
klart for att anvéndas i iScala.

For att fa ut bésta resultat av den hér végledningen, rekommenderar vi att ni ldser igenom vagledningen noggrannt innan
ni borjar avsluta ret.

Administrationskonsolen

Starta upp administrationskonsolen for iScala. (Administration Console).

e Oppna mappen Féretag
e Hogerklicka pé foretaget som skall fa ett nytt bokforingsar och vilj Properties (Egenskaper)

ﬁ iScala Administration Conscole
Arkiv - Atgard  Visa  Hjalp

o 7E E L= HE

Scala Installations 01 - AJA System AB

w (@ GUAD-HP

ag Aktiviteter bl

v @ Foretag £ Avtiviteter
% 01 - A 1A St AD & Bilanor
% 0z - Mytt foretag... ifter
211 Koppla foretag... het
& D1 Koppla bort faretag... else
% E; Kopiera/byt namn pa faretag laniicker
% K7 - Ta bort faretag
g’a TL- Visa »

& 21

+5 Utskrift Uppdatera

(# Anvinc Exportera lista...
Gﬁ Projekt

@ Snap-si Egenskaper
£ Jobb Hialp

%l Menyel

5%, Business Object Plugins ||

E PI CD R® iSCa|a® AJA System AB Office: 031-773 06 06
Gardavagen 4

S-412 50 Goteborg
Sweden

3/33



Klicka pa fliken 47, och dérefter klickar du pa Ldgg till. ..

Egenskaper far foretag A/S Norska bolaget [l x

Allmant I Avancerat I Rapporterngsinstallningar Ar |Jérrrf6relsekurrtm|l I

Bokforingsar |  SystemDB | FometagsDB |  Standatum |  Shidatum | Laggtil. |
1555 Ja Ja
2000 5 [ Ta bort... |
2001 Ja Ja :
5002 i Ia Period... |
2003 Ja Ja Spnkronizera... |
2004 Ja Ja
2005 Ja Ja
2006 Ja Ja 01:01: 2006 31122006
2007 Ja Ja
2008 Ja Ja 01:01:2008 31:12:2008
2009 Ja Ja 01:07:2005 31:12:2009
2010 Ja Ja 01:07:2010 31:12:200
2011 Ja Ja 01:01:2011 31:12:201
2012 Ja Ja 01:01:2012 J1:12:202
2013 Ja Ja 01:01:2013 31:12:2013
2014 Ja Ja 01:01:2014 J1:12:2014
2015 Ja Ja 01:01:2015 31:12:2015
2016 Ja Ja 071:01:2016 3122016
2017 JEI JEI 01:01:2017 312207
2018 1] 1]1 2'|]'|E 3 12 2018
QK Avbryt
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Direfter kommer du att se nedanstdende skarmdump:

Bokfaringsar >

BokfEringsar: 2020

[+ Ange bokfringsperiod

Startdatum: 20200101 -
Slutdatum - 2020-12-31 *

Filjande moduler kommer att installeras:

Modul A
AnlZggningstilgdngar
Contract Management
Direktfakturering
Bokfiring
Resurshantering
Marknadsdatabas
MPS
Saljorder
Léner
InkGpsorder
Leverantdrsreskontra
Reverser
Proiektadministration ni

oK | Cancel |

iScala infogar sjélv det nya bokforingsaret (vilket dock kan 6verskrivas), och om man sétter en bock vid Ange
bokforingsperiod, kan man dndra start- och slutdatum for bokforingsaret. Detta ar inte nddvandigt om
bokforingsperioden stimmer dverens med ert rakenskapsar.

Nir du dr ndjd med dina val, trycker du pa OK och iScala skapar det nya bokforingséret.

Efter detta &r gjort, har du satt upp allt som du behdver gora i Administrationskonsolen.

Kopiering av kontoplanen

Du ér inloggad i det nya bokforingsaret, d v s 2020.

Innan man 6verfor saldot till det nya aret, skall man forst kopiera kontoplanen (kontoplanen dr ndmligen arsberoende).
Det finns en speciell rutin for detta i Bokfiring/redovisning / Ovrigt / Specialrutiner / Kopiering av kontoplan:

Har kan man vélja om man 6nskar att kopiera automatkonteringarna (férdelningarna), konsolideringstabellen (om man
anvander konsolidering) och dimensionerna. Normalt svarar man JA pa de hir fragorna.

Kom ihdg: Om man inte kopierar 6ver konteringstabellen genom den hér rutinen, kommer iScala att automatiskt gora
detta ndr man Gverfor saldo till det nya aret. Men pa det sittet fir man inte dimensionerna osv kopierat till det nya éret.

Notera: Om man inte kopierat kontoplanen enligt ovan, kommer iScala dndd att automatiskt kopiera over densamma
ndr man for over balanserna till det nya dret. Men, man kommer dd inte att fa ndagon kopiering av 6vrig data enligt
foregdende stycke (kontoplansrubriker m.m.). Ndr vdl UB dr overfort forsta gangen och kontoplanen blivit kopierad, sa
gdr det inte sedan att kdra den storre kopieringen - iScala kommer da att svara att ”Kontoplan redan dr upplagd for
detta foretag”.
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A Kopiera kontoplan

Kopiering av kontoplan
o

Fran Foretag: | 03 Arv status for inaktivt k.. | B =
Bokfgringsar: | 19 Kontotab. Konsoliderin... | MNej
Automatallokeringar: | Ja Kopiera utdkade anvan.. | Nej

Kontoplansrubriker: | Ja

[J] = Flaggan f&r aktivt/inaktivt konto kopieras fran killkontoplanen.
[N] = Flaggan kopieras inte.

Svara normalt Ja pa samtliga val

Notera: pa nedanstaende sida bestimmer du om du 6nskar kopiera konteringsdimensionerna ocksa:

A Kopiera kontoplan g —_0Ox

Kopiering av kontoplan  Kopplingar - Konteringsdimensioner fi~ < Tillbaka Nasta >

Kostnadsstalle: | Ja

Kostnadsbarare: | Ja

Projekt: E ] !

Kopieringen av kontoplanen kan bara goras en gang — om saldot redan har 6verforts, har man inte méjlighet (inom
iScala) att anvinda den hér rutinen. Du kommer att fa ett felmeddelande, om du forsdker kopiera kontoplanen en géng
till.
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Kopiering av parametrar och automatkonteringstabeller

For att gora det sa enkelt som mojligt, rekommenderas det att man kopierar bade parametrar och
automatkonteringstabeller fran tidigare bokforingsar till det nya. For detta krévs att du 4r inloggad exklusivt (i
inloggningsrutan klickar du pa Avancerat och sedan viljer du Exklusiv inloggning).

OBS, med de instdllningar som anges nedan sd kommer alla eventuellt redan existerande parametrar i nya dret att
skrivas over och ersdttas med nya kopior av gamla drets parameterfiler!!! Om ni redan har skapat och lagt upp
parametervirden for t.ex. bokforingsmodulen och nu avser att kopiera parametrarna for é6vriga moduler sa maste ni
med andra ord vara forsiktiga. Innan ni kér rutinen skriv i sd fall ut nya drets (bokforings-) parametrar pd papper och
knappa in dem igen manuellt ndr rutinen avslutats.

Sokvég: Systemunderhdll /Firetag / Kopiera instillningar

#  Kopiera instillningar

Kopierar filer tl~ < Tillbaka Nista >
—_—

Till bokféringsar: | 20

Fran foretag: | 03

Fran rékenskapsar: | 19
Kopiera parametrar?: | Ja
Kopiera automatkont.tabeller?: m H

Fyll i falten pa samma sdtt som visas ovanfor. Forst anger man vilket bokforingsar man vill kopiera till, darefter vilket
bolag man vill kopiera parametrar och automatkonteringar ifran. Till sist skall man vélja vilket bokforingsar man vill
kopiera fran.

Pa fragan Kopiera parameterar?, skall man svara Ja, vilket gor att du kommer vidare till nedanstdende skarmbild:

1. Anlaggningstillgingar A
2. Contract Management

3. Direkifakturering

4. Bokféring

5. Resurshantering

6. Marknadsdatabas

7. MPS

8. saljorder

9. Léner

10. Inképsorder
11. LeverantGrsreskontra
12. Reverser v

oK Avbryt

Om du trycker pa * (stjarna), sd viljs samtliga moduler som finns installerade i iScala.
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A Kopiera instillningar ¥ | =0 !
4

Kopierar filer Kopieringsalternativ fl+ < Tillbaka Naista >
i

Endast arsberoende filer? : Mej l I

[J] = Kopiering sker endast av arsberoende filer fir respektive modul. ot |
[M] = Alla filer kopieras - &ven aroberoende filer. v
Tryck F1 far hjalp GUAD-HP\Gunnar 01 - AJA System AB (exklusiv) | 2... 2017-11-20

Svara NEJ pa fragan ”Endast drsberoende filer”, eftersom pa det sittet far du en komplett kopia i forhallande till
foregdende ar. Om du viljer JA kan du raka ut for att iScala inte kopierar nédgot verhuvudtaget.

A& Kopiera instillningar

Kopierar filer fl+ < Tillbaka Nista >
—

Till bokféringsar: | 20
Fran foretag: | 03

Fran rikenskapsar: | 19
Kopiera parametrar?: | Nej

Kopiera automatkont.tabellerz: E H

For automatkonteringstabellerna kan man dessvirre inte kopiera samtliga genom att trycka * (stjdrna), dérfor ar man
tvungen till att upprepa processen for varje installerad modul.
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Kundreskontr

Leverantdrsreskontra
Lagerredovisning
Projektadministration
Serviceorder

Contract Management
MPS

Firhandsgranska - Standard DDF

Forhandsgranska |

Electrical Guitar Company

FORETAG HM BOKF.AR 1

KOPIERAE AUTOMATISK KONTOPLAN

ARTIKELTEXT- - KONT.KOD1- KONT.KODZ- SKATTE-/VAL.KOD-- KONTONR. BESERIVNING
001 Kundfurdrlngar 1510 SALES LEDGER ACCOUNT
002 Utnyttjad kassarabatt
003 Oresavrundning
004 accepterade underbetalningar
005  avdrag
006 P&lagg
007 Rahatt
oos Kassarabatt
oog Forsaljin.kontroll kto
o010 (Reserved)
011 [Reserved)
o1z (Reserved)
013 sSaknad Check/Nota (PH)
014 Momsbewakningskonto
015 Ovrig varuskatt 1
016 dvrig waruskatt 2
017 Ovrig waruskatt 3
018 Ranteintakter
019 Rénta registrerad export
0zo Fakt.avgifter A
022 Inhet Autogiro
0z3 Inbet OCR’lnlaSnlng 19540 BANKGIRO
0za Hittar ej OCR-bet.
0z5 Skuld underbolag
0z6 Fordran central resk
027 Samlingsfakturering
0zs (RESERVED 02Z8)
029 Motkonto projekttimmar
030 acontofaktura projekt
031 Realiserade walutavinster .
061 Salj ik Lz et
0el salj oo oo 01 3000 SALES
065 Férsaljning export ik e 3020 SALES (OUTSIDE EU}
066 Férsaljning internt * b
067 RABATT-- .4 i *x
071 Rabaktt export e ol
n77 Kn=tnad =21da srarnr * + +
Fraga x
iScala 3.1
| —
——

Inga fel funna. Kopia?

=4
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Utskriften visar automatkonteringarna som de ser ut fore kopieringen. (skriv ut och spara)
Efter utskriften kommer det upp en ruta. Svara hdr “Alla poster” och tryck sedan pa OK nér kopieringen é&r klar.
Upprepa ovanstaende for varje modul med automatkonteringar.

Obs, om man infor kopieringen far upp ett meddelande som sdger att “mdjliga fel hittades” sd beror det sannolikt pa
att ndgot konto som ingdr i det gamla drets automatkonteringstabell inte finns i det nya arets kontoplan. Sannolikt
beror det hiir helt enkelt pd att man dnnu inte hunnit kopiera kontoplanen mellan dren - se punkten 1.3 ovan. Mdjligen
har man ocksd lagt upp ett nytt konto i det gamla dret kontoplan och automatkonteringstabell efter det att kontplanen
kopierades mellan dren. Efter kopiering av automatkonteringstabellen bér man i sd fall antingen justera bort dito konto
frdan nya drets automatkonteringstabell eller ldgga upp motsvarande konto i sjilva kontoplanen. Tips: Den lista som
skrev ut enligt foregdende stycke innehdller ett "N for de konton som saknas i nya dret kontoplan.
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Parametrar i det nya aret

Vissa parametrar dr arsberoende. D v s, det finns en parameterfil per ar och modul. I sédana moduler kan man redan
langt innan nya aret har borjat gé in och forbereda arsskiftet genom att lagga upp nya nummerserier med mera.

I vissa fall dr istdllet parametrarna ej arsberoende. D v s om man fordndrar en parameter slar férandringen igenom i alla
andra ar ocksa. Om man Onskar justera sadana parametrar mellan aren blir man i sa fall tvungen att gora detta precis vid
arsskiftet — efter det att registreringen upphort i gamla aret och innan man paborjar arbetet i nya aret.

I nagra fall kan parametrarna i en modul vara omvéxlande arsberoende respektive ej arsberoende. Eftersom det inte
alltid &r enkelt att veta vilka parametrar som &r arsberoende respektive ej arsberoende bér man om man inte &r siker ta
for vana att alltid skriva ut (och arkivera) parametrarna i de olika aren och jamfora med varandra - fore och efter
eventuella justeringar. Det finns under respektive modul en menypunkt som heter Utskrift parametrar.
Sokvig: Modulnamn / Ovrigt / Instillningar / (nedan visas Kundreskontran).

b
» O
b3
b3
b0
b
b
b3
4«3

4 7] Kundreskontra

Fragor

Kundregister
Fakturor/journal
Betalning/journal/likviditet

Krav/rantedebitering

Férhandlingsbar Instrumentportfolio (Spani

Rapporter/statistik
RIBA automatiska betalningar

Evrigt

= Rapport extern provision
b [0 spedialrutiner

b (3 Landsspecifika funktioner
E Periodisk fakturering

b O3 valutaregister

4 7 Instaliningar

%} Parametrar
Automatkonteringar
odregister
Betalningsvillkor
Leveransvillkor
Leveranssatt

E.‘l Utskrift parametrar

ERIRE

Registrera
Registrera order kunder

| &

Skapa GL Data
Inképsorder sammansatt

8| &

Levreskontra
Sammansatt

8| &

Utestdende Re

kKundfakturor S... farandringar

Vernummer + 1

Installning

EPICOR 5=
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Vilj forst att ga in i bokforingsparametrarna.

Sokvig: Bokforing/redovisning / Ovrigt / Instillningar / Parametrar/bokforingsperioder
Se till att 1agsta bokforingsperiod stir pa 1, och antal bokforingsperioder stér pa 12.

1§ndra Tidigast mojliga reg.datum till sista dagen i foregaende bokforingsar.
Andra riknarna sé att de stimmer 6verens med de nummer skall anvindas i det nya bokforingsaret.

Alla parametrarna i bokforingsmodulen ar arsberoende. Man kan alltsa justera parametrarna i nya aret utan att det
paverkar det gamla aret.

Bokforingsparametrarna bor stillas in i det nya aret genast efter det att man skapat det nya arets filer. Det 4r mycket
viktigt att de olika rdknarna och datumen som bestdmmer de olika perioderna ar korrekt ifyllda innan man for 6ver
balanserna for forsta gangen eller innan man bérjar periodisera transaktioner in i det nya aret. (For att kunna periodisera
leverantorsfakturor over arsskiftet krévs bl.a. att man fyllt i en 6nskvérd verifikationsnummerserie for periodiseringar i
nya drets bokforingsparametrar.)

F3 Parametrar/bokféringspe...

Parametrar
o —
Antal redovisningsperio.. | 12 MNasta verifikationsnum... | 1
Tidigast majliga reg.da... | EREEELE H Antal kontogrupper: | 2
Masta verifikationsnum... | 1 Anvand klassificeringsk.. | MNej
MEsta verifikationsnum... | 2001 Tillimpa partiell bokfér... | Mej
N&sta dagboksjournaln... | 2 Anvand kontogrupperi... | Mej

Kontonr far automatisk... | 999999

Ange tidigast mdjliga registeringsdatum f&r transaktioner. Normalt anges férsta dagen pa
bokfgringsaret. For att undvika risken for oavsiktliga registeringar i avslutade bokféringsperioder
kan datumet I6pande flyttas fram till startdagen pa férsta Gppna bokféringsperiod.
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Bokforingsperioderna skall ocksé dndras sé att de stimmer dverens med det nya &ret.

A  Parametrar/bokféringspe...

metrar Kontogruppslangd Instdllningar  Extra ver.nr serier  Bokf.perioder
e —
1 20200101 = 2020-01-1
2 | 2020-02-0 2020-02-29
3 | 2020-03-01 2020-03-31
4 | 2020-04-01 2020-04-30
5 | 2020-05-01 2020-05-1
6 | 2020-06-01 2020-06-30
7 | 2020-07-01 2020-07-31
8 | 2020-08-01 2020-08-31
g | 2020-09-0 2020-09-30
10 | 2020-10-01 2020-10-31
11 | 2020-11-01 2020-11-30
12 | 2020-12-01 2020-12-31

Ange den fdrsta dagen i bokféringsperioden.
Perioderna maste anges i stigande ordning.
Maotera: var extra noga med februari/mars under skottar!
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Notera: i filtet "Period for bokslutstransaktioner” bor man normalt ange drets sista dag. T.ex. for ar 2018 skriver man
(181231-181231). Nir man sedan bokfor en transaktion per detta datum sa kommer Scala att fraga huruvida
verifikatet skall bokforas pda en normal mdnad (december) eller pd den speciella perioden for bokslutstransaktioner,
(period 13).

Om man INTE vill anvinda sig utav en sddan hdr extra period for bokslutstransaktioner sd stéiller man ldmpligen in
datumintervallet till ett (nonsens-) datum utanfor det aktuella dret, t.ex. 491231-491231. Scala kommer dd forvisso att
varna for att datumet ej dr tillatet men det dr dndad mdjligt att ldmna kvar det inmatade viirdet.

Darefter skall riknarna i de 6vriga modulerna som anvénds i bolaget dndras sé att de passar i det nya aret. Var
noggrann med att kontrollera att parametrarna ér korrekta i det nya bokforingsaret i alla moduler, i
forhallande till foregaende bokforingsar.

A  Parametrar/bokforingspe...

er.nr serier  Bokf.perioder Period for bokslutstrans. i~ < Tillbaka MNista >

g b
Period for bokslutstrans. | 491231 431231
8 R iScala 3.1

Datumet ligger utanfér bokféringsaret

Tryck F1 fér hjalp oK 2017-11-20
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Kundreskontran

Alla parametrar utom féltet “Nésta kundnummer” dr arsberoende.

# Parametrar

Kundreskontra - Parametrar tl~ < Tillbaka Nista >

Trans.nr fakturaregistrering: | H -
Trans.nr fakturajournal: | 42
Trans.nr betalningsregistr.: | 12
Trans.nr betalningsjournal: | 3
Tilldten diff. fér fraga: | 0,00
Tilldten diff. fér automatik: | 0,00
Genomshittlig bruttovinst %: | 0,00
Masta kundnummer: | 1008
Masta kundnr (Tempordra): | 00
Masta prospektkundnummer | 00
Bokf.ar allmant kundreskon.: | 0
MNummerserier samlingsfaktur... | 0
Skattekod pa kontobetaln.: | 0
Fardelningsregel enligt férsk.. | O
Skatteallokeringsregel férskot... | 3
Avdragsregel: | O
Information vid kundfragor: | 4
Anvand Faldturanr. fér Skattse... | MNej
Anvand datumbaserad riknar... | Mg
Mr. Skattsedel | 100
Standardvérde pa kundlicensf... | Mej
Standard kundlicensperiod | 000000 595595
Mummerserier for fakturering... | 0
Mummerserier skattejustering... | 0
Nummerserier for egenfaktur... | 000000000
Antal seriefakturor (ESC) | 000000000 v

Tryck F1 for hjalp GUAD-HP\Gunnar 01 - AJA Systemn AB (exklusiv) | 2... 2017-11-20
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Leverantorsreskontran

Parametrarna i leverantorsreskontran dr med ett par undantag arsberoende. Man kan alltsa justera parametrarna i nya
aret utan att det paverkar det gamla.

Dock, faltet Ndsta Lev.nummer samt de tva referensnummerraknarna &r ej arsberoende. D.v.s. justeringar av ndgot av
falten slar genast igenom i andra éar.

2 HM-2013 - 2012/12/07 - [Parametrar: PARAMETRAR] - iscala 2.3
;

L] Formul j spara || Radera || Bilagor. .. << Tilbal

) EokFering/Redowvisning
() Anlaganingstiladnaar
[} Kontraktshantering
() Kundreskontra

B Leveranttrsreskontra

Frégor

[} Leverantirsregister

() Fakturarfjournal

) Betalningjjournalflikvidtet
) Saldolistor

) Rapporterjstatistikc

) Gurigt

() Kalskattehantering

Trans.nr fakturaregistrering: 15

Yer.rr kreditnotar: 1

Trans.nr fakturajournal: | 1

Trans.nr betalningsregistr.: 4

Trans.ne betalningsiournal: 2
Referensnr Fakburor: ] o
1

Referensnr kreditnotor:
Internrénta (% per &%  0.00

(( Wsta loverantGrsnummer: 0

) Spedialrutiner
B Instalningar
[ [Parametrar
[ Automatkonteringar
[ Kodregister
w7} Betalningsvilker
O Leveransvilkor
[ Leveranssatt
e [0} Ukskeift parametrar
[} Utskeift konteringstabell
(3 vilkor perindfakturor
O overféringsinstlningar
) Automatiska bankoperationer
[ Ange/lustera blockeringsmall
Bl Landsspecifika funktioner
B Valutaregister
) Moms & skatt
@} Planeringskalender

aista lev v (temporarts | 0

Maska lev.nr, (prospekt):

Bokf. 3r central inkipsteskon:

Informatian wid lev fréga:

[
0
Period for &ldersanalys: 0
4
0

Kalskatt:
Standard Fakturaskattekod: E
Raknare Mottagna Fakturor 0

B Reverser
B Marknadsdatshas
B} Serviceorder

B Orderffakturering
B Inkopsorder

-} Material-/produktionsstyrning
E

E

k

E

E

B

Hialptexier =1

Ange vilket lipande referensnummer nésta Fakiura ska 4
() Lagerredovisning
() Statistk

0.} DirektFakiurering
-} Projekkadministration
7-(_) Resurshantering
i) Personalresurser

L e [¥]

Det nummer som hamtas Frén denna raknare &r endast ett forslag
som kan &ndras | samband med registreringen av Fakburor

S e

Notera 1: iScala kriver att varje faktura far ett unikt referensnummer. Ldt ddrfor riknaren gad fran ar till ar utan att
stilla om den vid drsskiftena.

Notera 2: Det dr viktigt att leverantorsparametrarna (inklusive nummerrédknarna) dr rétt ifyllda i det nya dret innan
man bérjar periodisera leverantirsfakturor over drsskiftet in i det nya dret.

Notera 3: I rutinen Utskrift Betalningsforslag for automatiska betalningar sd finns ett filt for Forfallodatum for
kreditbelopp (Forfallodat. kred.bel.). Det hdr datumet talar om for banken hur ldnge eventuellt outnyttjade
kreditfakturor skall kunna ligga kvar i deras system innan de makuleras. Tidigare har bankerna tilldtet forfallodatumet
att anges upp till 24 mdnader fram i tiden men idag gdller max 12 mdnader. Det dr vildigt viktigt att detta datum inte
ligger for ndra i tiden eftersom kreditfakturor dd kan makuleras (av banken) innan leverantorens debetfakturor forfaller
till betalning - da kommer helt enkelt kreditfakturan att ignoreras frdn betalningsuppdraget! Vi foresldr att man vid
varje kvartalsskifte gar in i rutinen och stiller fram forfallodatumet for kreditbelopp till 9 manader framdat i tiden.

D.v.s vid arsskiftet 2012-2013 kan man sdtta datumet till forslagsvis 2013-09-30 och per den 31/3 sdtta datumet till
2013-12-31 och sad vidare.
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Lagerredovisning

Parametrarna i lagerredovisningsmodulen ar med tva undantag arsberoende. Forutom dessa tva filt gér det med andra
ord bra att gora justeringar i ena éret utan att det paverkar det andra.

Undantaget &r félten Ndsta batchID och Nr.serier for interna foljesedlar. Lat helt enkelt dessa raknare ticka pa fran ar
till &r utan att réra dem. Om man nagon gang &nda vill stilla om rdknarna ge dem da en nummerserie som aldrig (!)

anvants tidigare.

] HM-2013 - 2012/12/07 - [Parametrar: Parametrar lagerredovisning] - iScala 2.3

[} Bokféring/Redovisning
() Anlaggningstillgéngar
[} Kontraktshantering
() Kundreskontra

[} Leverantorsreskontra

) Reverser

) Marknadsdatsbas

[} Serviceorder

() Ordenffakturering

() Inképsorder

[} Material-/produktionsstyrning
B} Lagerredovisring

() Arikelreqgisterifragor

) Strukkurer

) Serienummer

[ Transaktioner

) Rapporter

() Statistik

() Rabatt{Bonus

B Owrigt

() Importrutiner

) Massallokeringar

() Specialrutiner

() Landsspesifika funktioner
B} Instaliningar

J
e [0} Automatkenteringar
[} Kodregister
[} Enhetsreqgister
O Lagerplatser
~ [} Budgetmodeller
[ Utskift parametrar
[0 Ueskeift automatkanteringar
[ Installningar ubskrift strukkurer
1} Ledtider
) Orsakskoder
) Varukoder
[ Extra parametrar
E-} Kredittabel
&) Avdehingar
B} Artikelmatris
-} Branschspecifika funktioner
B L

Nasta werfkationsnummer:

Miska transaktionsnummer:

{(Hasta batchin:

Inkopspélagg i % std:

Lagervarderingsmodell; 1

Lagervarderingsmodel Kv: 1

Integrerad med redovisringen: 12

Anvand redovisningens ver.nr: 1a

Antal interna feljesedelskopior; - 0

{(1ur.serier far inkerma faljesedlar 724012 )

Konsolidering valutakod: 0

[ =

Kostst. fir konsolidering:  Mej

Korkamappning frén artikel — Mej

Slyddad 3ng beskrivming | Hej

Batchinfo fir visning: 0
Kostnadstyp for svskriviing: 9
Spara hirdallokeringshistorik? 13

Selekteringsregel DS-leverantir 0

Logany, Plocklista 217

Grupp, Plackista 0

Hummer, sammanslagen plocklsta 2

En Feljesedel per Plockista?  Hej

anvand Kasserade Serienummer:

Hialptexter

Ange raknare fr batchar, Allt eftersom batchar
registreras kommer numret att r3knas upp.

Betchnummer kan ven registreras manuelt.
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Direktfakturering

-\[ Direktfakturering ]-\[ Ovrigt ]-\[ Instillningar ]-\[ Parametrar ] Huvuddelen av parametrarna ir &rsberoende.

Dock dr de olika fakturanummerrédknarna ej arsberoende. Vill man ha en annan serie i nya aret s& dndra raknaren forst
precis vid arsskiftet nar faktureringen for gamla &ret upphdrt och innan ndgon ny fakturering paborjats i det nya aret..

] HM-2013- 2012/12/07 - [Parametrar: PARAMETRAR - FAKTURERING] - iScala 2.3
:

(MEny:
| Anpassa formular ¥l registreringstyy

) EokFering/Redowvisning

Bilagor

() Anlaganingstiladnaar
[} Kontraktshantering
() Kundreskontra
() Leverantirsreshontra
B Reverser
[} Marknadsdatabas
) Serviceorder
) Orderffakturering
() Inkipsorder
[} Material-/produktionsstyrning
() Lagerredovisning
B Statistk
B} Direktfakiurering
O Anoe/Fréga efter Fakturor
« [} Utskrift Fakturor fhreditnotor
) Artikelregister
O Fréga pd artikar
B Ukskeift statistik
[} ABC-ffrekvensanalys
B Bwrigt
e () mellstall &rs-/periodstatistic
B+ Instalningar
[} [Parametrar
O Kodregister
[ Textranksfaktura
[ Reklamtext/meddelande
O utskeift parametrar
B Projektadministration
) Resurshantering
) Personalresurser
Lérer
B Systemunderhdl

Maska Fakkuranumme

Nasta kredit-Note nummer: 200000

Mésta Interna Fakburanummer: O

Antal Fakturakopior: | 0

Hormal Momskod: 0

Mormal Konteringsked: 0

Fakiwreringsavaift: 0,00

Langd pd Artikelnummer: S

Extra Varuskatt L %: 0,000

Extra Yaruskatt 2 %: 0,000

Extra Yaruskatt 3 %: 0,000

Priser inkd, mervardeskatt:  Mej

Antal decimaler i keantitet: 0

Bruttovinst | genomsnitt %: 0,00

Valuta Frén kund:  Mej

Sparafakturahistork  Nej

Hialptexier

eller redovisningens verifikationsnummer anvands | Kundreskontra).

Ange det nummer fran vilket Fakturor ska borja numreras. Dessa nummer b

awen verifikationsnummer, s§vida e uppdatering med Fakturajournslen valis

Order / Fakturering

-\[ Order/fakturering ]-\[ Ovrigt ]-\[ Instillningar ]-\[ Parametrar ]
De olika nummerréknarna &r ej arsberoende. Om ni vill &ndra nummerserierna mellan dren maste det med andra ord

goras precis vid arsskiftet.

Ordernummerraknare

Ovriga riknare/parametrar
il

Raknare fakturor:

13020237 H

Raknare kreditnotor: | 5020
Raknare internfakturor: | 40009
Raknare faljesdlar: | 10027

Returnotanr Serie | 0
Plocklistraknare: | 11049
Raknare utlev.forslag: | 12063
Raknare periodnotor: | 0
Riknare rabattgrupp... | 1
Antal fakturakopior: | 0

Antal féljesedelskopi.. | 0

Antal ex. av returnota...
Antal orderkopior:
Rabattmetod:
Faktureringsavgift:
Grans faktureringsav...
Grans for valutaklaus...
Kompensation %:
Klausul 1 valuta:

Ledtid fér EDI-proces...

Acceptera kostnadsa...

45.00

500.00

80.00
D4
0.0

Mej

De olika Ja/Nej-fragorna dr dock arsberoende och kan vid behov justeras utan att det paverkar andra ar.

- < Till

EPICOR 5=
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Projektadministration

Justera datumen under -\/ Projektadministration [-\[ Instillningar |-\[ Planeringskalender [sa att dessa datum
motsvarar perioderna i det nya bokforingséret.

A&  Planeringskalender $ 0O
Planerings kalender fi~ < Tillbaka Naista >
o
Antal planeringsperi... |8 !

Plan. penioder

1 | 2020-01-01 2020-01-31 10 | 2020-10-01 2020-10-31
2 | 2020-02-01 2020-02-29 n 2020-11-01 2020-11-30
3 | 2020-03-01 2020-03-31 12 | 2020-12-01 2020-12-31
4 | 2020-04-01 2020-04-30
5 | 2020-05-01 2020-05-31
6 | 2020-06-01 2020-06-30
7 | 2020-07-01 2020-07-31
& | 2020-08-01 2020-08-31
g9 | 2020-09-01 2020-09-30

I projektmodulen &r det endast verifikationsnummer och nummer for transaktionsjournalen som é&r arsberoende. Alla
andra parametrar foljer med fran ar till ar.

M Parametrar

ar - raknare  Projektparametrar - Ovrigt  Standardvarden projekt  Redovisning .. ti~ < Tillbaka Nasta >

———
Integrering med redovisning: Ja
Anvand bokféringens ver.nr: Nej
Verifikationsnr.raknare: H 8
Transaktions Journal: | 000000001 E

Journalkod

Registrera projektdimension for offert Nej
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Inkopsorder
-\[ Ink&psorder ]-\[ Ovrigt ]-\[ Instillningar ]-\[ Parametrar ]
Ordernummerserierna ar ej arsberoende. D.v.s. justering i ett ar slar genast igenom i alla andra ar. Om man 6nskar

dndra ordernummerserien fran ett ar till ett annat maste m.a.o. detta géras precis vid arsskiftet efter det att alla order fran
gamla aret redan &r inregistrerade.

Ordernummerserier -
dh
Ordernummerserierh: 110273 H M 0
OrdernummerserierB: 120005 o: 0
OrdernummerserierC: 130000 P 150000
OrdernummerserierD: 0 £ 0
Ordernummerserierk: 0 R: 0
OrdernummerserierF: 0 S 0
OrdernummerserierG: 0 i 0
QrdernummerserierH: o LE 0
Ordernummerserierl: 140000 Ve 0
Ordernummerserier): 0 W 0
Ordernummerserierk: 0 ik 0
OrdernummerserierL: o ¥: 0
Ordernummerserierh: 333001 7k 0
Férbrukningssedelsse... 1003

Ange ordernummer f&r nasta order som registreras.
QOrderrdknare [A] &r den ordinarie ordernummerrdknaren, och orderrdknare [B-Z] kan anvdndas fdr speciella ordertyper.

Alla andra parametrar dr arsberoende.
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Kontraktshantering

Kontraktsnummerserierna i Kontrakthanteringsmodulen 4r rsoberoende, d v s att om man justerar riaknarna hir, sé slar

detta igenom i alla andra ar.

b | << Tilbaka |

RAKMNARE

01

Kontrakksnummer A 0
Kontrakksnummer B anaoa0z0o1
Kontrakksnummer C 0000000000
Kontrakksnummer & Q0aoaoo0on
Eontrakksnurirmer £ Q0anaoo0on
Kontrakksnurirmer F 00o0a000o0
Kontrakksnummer G Qnanaoo0o0

kontrakksnummer H 0000000000

Kontrakksnummer I Q0a0aoo0o0

Kontraktsnummer 1
Konkraktsnummer K
Kontrakksnummer L
Kontraktsnummer M
Kaontraktsnummer M
Kontraktsnummer O
Kontraktsnummer P
Kontrakksnummer G

Kontraktsnummer Rt

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

0000000000

0000004003

0000000000

0000000000

Kontraktsnummer 5
Kontrakksnummer T
Kontraktsnummet 1L
Kontrakksnummer ¥
Kantraktsnurmmet W
Kontrakksnurnmer %
Kontrakksnummer ¥

Kontrakksnurimet Z

Parametrarna Nista fakturanummer, Kreditnoteriiknare och Intern fakturanr.riknare 4r ocksd arsoberoende. Ovriga parametrar ir

arsberoende i Kontraktsmodulen.

Dokumentkopior

(Nésta Fakkuranummer

puagaooco [

(Kreditnoteréknare

(Intern Fakkuranr raknare

0000800001 )
§ 0000000300 |

Periodiseringtransakkionsraknare,

Masta Fakkuraspecifikationsnr,

000000001 i
0000000001 i

Kopior :

Kopior :

Fakburar

Kontrakk

Antal kopior : dokument 1:

Kopior :
Kopior :
Kopior :
Kopior ¢

Kopior :

dokument 2
uppsagning
offerter
Etiketter

P&minnelser

EPICOR 5=
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Serviceorder

I Serviceordermodulen &r alla serviceorderrdknare arsoberoende, vilket innebér att om man gor forandringar i det nya
bokforingséret, kommer det att sla igenom i foregaende bokforingsér. Ovriga parametrar pa fliken SO-raknare dr
arsberoende.

=< Tilbaka

S0-raknare

Anvdnd underordnad numrering? |:| Mej ServiceorderraknareM 0o00ooooo00
Upprakning av delordetrader 2 Serviceorderraknarehl 00000o00an
Serviceordert dknared 0000001001 Serviceorderrdknare 0000000000
Setviceorderrsknareb 0000002001 ServicearderraknareP 0000005002
ServiceorderraknareC 0000003001 Serviceorderraknare) 0000000000
Serviceordert dknareD 0000000000 Serviceorderraknarer. 0000000000
ServiceorderrsknareE 0000000000 Serviceorderraknares 0000000000
ServiceorderrsknareF 0000000000 ServiceorderraknareT 0000000000
ServiceorderraknareG 0000000000 Serviceorderrgknarell 0000000000
ServiceorderraknareH 0000000000 Serviceorderraknaret 0000000000
Serviceorderrdknarel 0000000000 Serviceorderrdknareiy! 0000000000
Serviceorderrdknarel 0000000000 Servicearderréknare® 00a0a000an
Setviceorderrdknarek 0000000000 Servicearderrdknare¥ 0000000000
Serviceorderraknarel 0000000000 ServicearderréknareZ 0000000000
Upprakning textunderrader 1
Upprékning orderrader 1

Pa fliken Dokumentréknare &r alla parametrar drsoberoende, forutom “Dokumentstatus bekréftelse”.

Dokumentréknare

Fakturanummer
Kreditfakburanurmmer 0000200001
Fakkuranr, export 0000300001
Kreditfakturanr, export 0000400001
Fakturanr. proforma 0000000001
Fakturanr, kreditkort 0000000010
Fakkuranr, kontant 0000000100
Internt Fakkuranummer 0000000200
Kundens leveranssedelsnummer 0000001001
Materialplocksedelsnummer 0000001001
Retursedelsnr, 0000001001
Dokumentstatus bekr Sftelse 1
Fakturaspecifikationsnummer 0000001001
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Under fliken Kontering &r alla parametrar arsberoende, forutom parametern ”Verifikationsraknare”, som ar

arsoberoende.

Kontering
Skapa P1A-kanteringar Far tid Skapa lénetransaktioner Ja
Skapa P1A-kanteringar Far kastnader Ja Skriv ut inkernfakturar Ja
Skapa PLa-konteringar Far material Ja Kaonta Far rabatter Ja
Dimensionsallokering YIP-transaktioner Ja Fastpriskantering m
Lagerbokféring 1 Req.datur = Dakurn SlutFérd Ja
Kastnadskontering timmar Ja Fakturasam. kundres, |:| Mej
Integrering med redovisning Ja Férhindra Fakturasammanslagning |:| Mej
Anvand bokfaringens wer.nr D Mej
(Verifikationsr'aknare 000000100
Journalked fér PLA 2l b
Integrering dimensian Ja
Yald dimension 3 - SERVICE =]
‘ardedkning for tladng | | Nej
wardedkning Frn a

Péa nésta flik, Allmén, dr endast parametern Problemkodsriaknare &rsoberoende, 6vriga parametrar ar rsberoende.

: << Tilbaka

Allman

Kontroll dgare serienummer

rdern avslutad efter Foljesedel D Nej

Inkdpsorder obligatorisk Ja

Kvantitet pd Fljesedel

[ e

Visa endast egna ordrar

Fakkuraspecifikation tmmar

Fakkurasepcifikation kostnad

Fakkuraseprifikation material

Fakk. avaift

Gréns Fakkureringsavgift

BOM-allokering pé kostnad || Mej
Statistik serviceorder D Tej

Separat Fakkurakyitto D Nej

Skapa elekbronisk order | O

Wisa kextunderrader vid s&ljorderreqistrering Ja

Normal ETA am kantrakt saknas

Analyskod obligatorisk D Mej
o Leveransplanering
Intern leveranstid
2 BOM-allokering kontering)statistil
2 Decimaler Far antal pd knstnadsrad
2 Help Desk-status
0,00 Tidsakbivitet Help Desk
0.00 ( Prablemkodsr sknare
Standardtekniker | 100
Standardmoms a conkn 01
Standard Reg.typ - 000
Standard Ordertyp
Kontrollera kreditgrins Ja
4 Standard Fakfuradelning | 0

Om du éndrar kéllan/kéllorna for konteringsdimensionerna, s& kommer detta att sla igenom dven i foregdende

bokforingsér.

Dimensioner {Sammanslagna Fakturor)

Kont, dimensicn

COST CEMTER

FRODUCT

SERVICE

Crderhuyvud Masterorder == Fakkurakund

Ovriga parametrar &r arsberoende i Serviceordermodulen.
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Arsavslutning
De hér rutinerna skall utforas i bokforingséret 2019. Det kraver att man &r exklusivt inloggad.
Overféring av IB till nésta ar

Logga in exklusivt i det gamla bokforingsaret 2019.

Sokvig: Bokforing/redovisning / Ovrigt / Overfor IB till nytt @Nir man gor arsavslutet s flyttar man dver arets
utgdende balanser till det nya arets ingdende balanser. Den hér rutinen kan koras flera ganger utan problem. Om det
gOrs réttningar i det foregdende bokforingséret, efter det att man har avslutat aret, 4r det inga problem att kora
arsavslutningen igen. Endast rattningarna dverfors.

Om man vill ta bort en konteringsdimension konto, kostnadsstille, projekt osv., skall dessa séttas som inaktiva i det
gamla aret. Det gors pa samma stille som dédr man registrerar konteringsdimensionerna. Vid nésta arsskifte kan man
stinga dimensionen, d v s inte fora 6ver den till nista &r.

Utover overforingen av utgéende balanser, sa dverfor arsavslutningen ocksé kontoplan och dimensioner till det nya
bokforingsaret.

A&  Overfor IB till nytt ar O _0Ox
Overféring av huvudbok tl~ < Tillbaka Nista >
=

Detta program flyttar Gver balanserna fran det gamla
huvudboksregistret till det nya huvudboksregistret.

Kontoplan, utlandska beskrivningar och konteringskombinationer
fér nasta &r kommer att uppdateras fran innevarande 3r.

Avslut och Gverféring sker2017 till2018

Programmet far EJ kéiras samtidigt som nagot annat pro-

gram som berdr huvudboksregistren.

Konto fér balanserat resultat 2098 Vinst/férlust féreg ar

Bokfor Arets resultat ? Nej

Konto arets resultat [R]

[B]

Kopiera budget ? Mej

Skapa jamfirelser for firegdende ar? Nej

Ersatt ingdende balanstransaktioner nista ar Ja

OK far dverfdring ? E H

Tryck F1 for hjalp GUAD-HP\Gunnar 01 - AJA System AB | 2017 2017-11-20

For att 6verforingen skall bli lyckad ar det givetvis en forutsattning att det gamla arets bokforing ar korrekt. Det far inte

finns négra obalanser, (enbenta transaktioner eller liknande). Ett tips &r att skriva ut en Resultat- och Balansrékning i
gamla aret och kontrollera riktigheten innan man for 6ver balanserna.

Den forsta fragan som skall besvaras i 6verforingsrutinen avser "Konto for balanserat resultat". Oavsett vilket konto ni
véljer att bokfora vinsten pa dr det mycket viktigt att ni &r konsekventa och alltid anvénder samma konto vid varje

overforing! Minsta avsteg frn detta kommer att resultera i att man far en obalans i nya érets IB.

Notera: Kontot for balanserat resultat dr det konto i det nya dret ddr det gamla drets vinst skall bokforas. Normalt dr
det kontot 2998 (balanserad vinst) eller 2999 (vinst foregdende dr).

Konto for arets resultat
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Néar man skriver ut en balansrékning eller resultatrikning i iScala redovisas inte resultatet pa ett konto (8999 respektive
2998 eller mojligen 2999). Resultatet dr i stallet en framridknad summa som syns pa rapporterna. Det finns heller inte
nagon vits med att bokfoéra resultatet hirt pa nagot konto i iScala.

Notera: Svara ddrfor normalt NEJ pa fragan om att bokfora drets resultat. Ni behover da inte heller fylla i ndgra
konton i de tva foljande filten.

Kopiera budget

I rutinen "Overfor IB till nytt dr" kan man ocksa ange att det gamla &rets budgetar skall kopieras dver till nya aret. Om
budgetarna endast behdver justeras marginellt mellan &ren spar man givetvis tid genom att forst kopiera 6ver dem och
sedan justera dem manuellt i nya aret.

Notera: Budgetar kan registreras / justeras manuellt under Bokforing/Redovisning > Transaktioner > Registrera
budget.

Féregdende drs verkliga virden kan hdr ocksd kopieras in sasom budgetforslag for konton i det nya dret. Slutligen
finns ocksd en rutin Bokforing/Redovisning > Ovrigt > Specialrutiner > Kopiera budgetalternativ, som anvinds for att
kopiera olika budgetar och eventuellt rikna om dem med en faktor.

Skapa jamforelsesiffror fran foregiaende ar

I det nya aret kan man ldgga upp egna resultat- och balansrdkningar som inkluderar kolumner med jamforelsesiffror
fran foregdende ar. For att detta ska fungera krévs det att man svarar JA pé fragan om att skapa jaimforelsesiffror.

OBS, for att sedan verkligen kunna skriva ut foregdende ars siffror i rapportgeneratorn krévs att man efter 6verforingen
kor en speciell registerkontroll. Systemunderhall > Foretag > Speciella registerkontroller > Kostnadsstiillereferenser.
Koérningen kan endast goras om man loggat in med Avancerat >> Exklusiv inloggning, och maste upprepas efter varje
overforing av IB, for att siffrorna for foregdende ar fullstandigt skall kopieras 6ver. Kdrningen skall géras nar man ér
inloggad i det nya éret!

Notera: En sddan éverforing dr endast logisk om man har lika langa bokforingsar i de bdda dren.
I annat fall bér man i stillet manuellt registrera foregdende drs virden (inloggad i det nya dret) under rutinen
Bokforing/Redovisning > Transaktioner > Registrera foregdende dr.

Manuell registrering av IB
Det dr inte nodvéandigt att dverfora balanserna via den hér rutinen. Om man gjort om rejélt i kontoplanen mellan &ren
kan man i stéllet vélja att registrera in IB vérden for det nya aret helt manuellt i rutinen Bokforing/Redovisning >

Transaktioner > Registrera ingdende balanser. 1B virdena kan hir justeras hur manga génger som helst.

Likasa kan den manuella rutinen anvéndas till att justera ett automatiskt 6verfort IB. Observera att vid manuell justering
av IB sa ér det endast mellanskillnaden som skall bokforas, (mellan nuvarande virde pa kontot och 6nskat IB).

Niar korningen &r klar kommer man tillbaka till traidmenyn.
Notera: Rutinen kan koras utan att man ar inloggad i exklusivt 1dge men vi rekommenderar det inte. Genom att vara

ensam inloggad i systemet sékerstéller man att ingen annan arbetar med bokforingsfilerna under uppdateringen — vilket
skulle kunna skapa problem.

E PI CD R® iSCa|a® AJA System AB Office: 031-773 06 06
Gardavagen 4

S-412 50 Goteborg
Sweden

25/33



Nollstallning av statistik

Om ni anvénder rapporterna for period- och arsstatistik som finns i kundreskontran, leverantorsreskontran,
direktfaktureringen, statistikmodulen (séljarstatistik) eller lagerredovisningen bor ni dessutom komma ihag att
genomfora bade period- och arsavslut pa ett korrekt sétt. For mer information, se Hur nollstdller man period- och
arsstatistik, s 28.

Anliggningstillgangar
Om man anvdnder modulen anldggningstillgangar &r det viktigt att man har gjort alla avskrivningar i det gamla aret.

Alla rapporter som anvinds skall vara utskrivna och som sista steg skall man uppdatera arsvirdena. OBS! Detta skall
goras i det gamla dret innan man gor den forsta avskrivningen i det nya bokforingsaret.

Sokvég: Anliggningstillangar /Affiirshindelser / Uppdatering drsviirden

Spara || Radera || Blagor... | =< Tilbaka | | Nasta =5
e e

LT o
Registrera huvudtilgingar
J ZENE Témning OK 7 34 :E

B Affarshandelser
Innan uppdatering sker MASTE samtliga avskrivningar

[ Registrera komponenter

(3 ustera komporenter For &ret ha Uférts. Alla Gnskade rapporter MASTE

[} Berakna avskrivningar vara utskrivna, Efter detta kan du endast arbeta

[} Omvérdera tilgdngar tillg&ngarna i nésta bokfiringsar.

[ Uppdatera &svarden
() Inkegrering lagerredovisningen

7} Fréga p tilg8ngar

[ Ta bort tilgéngar

[ Eriketter

[} Budastera avskrivningar

-} Rapporter

B} Instaliningar

B Ovrigt

B+ Kontraktshantering

() Kundreskontra

() Leverantirsreshontra

B+ Reverser

[} Marknadsdatabas

() Serviceorder

B Orderifakturering

() Inkipsorder

[} Material-/produktionsstyrning

B Lagstredovisning

B Statistik

() DirektFakiurering

(3 Projektadministration

B} Resurshantering

() Personalresurser

) Loner

B+ Systemunderhdl

Hialptester =

[7] = Uppdatera tilgdngarnas &rswarden.
[1] = &terg utan uppdatering.

Ldosenordet for att kunna uppdatera arsvérdena dr ”YRK/LL”. Innan man gor uppdateringen skall samtliga avskrivningar
ha gjorts och alla rapporter skall vara utskrivna.

Lagerinventering
Lagerinventeringen kan sammanfattas i fyra punkter:

Skriv ut ett inventeringsunderlag, (lista).

Rékna igenom det fysiska lagret.

Knappa in inventeringen i iScala.

Skriv ut en lagervirdeslista som bokslutsbilaga.

Infor inventeringen skriver man ut ett inventeringsunderlag under Lagerredovisning > Rapporter > Lagerrapporter >
Inventeringsunderlag. Om ni vill géra en inventering mot lista sd ar det viktigt att ge varje lista ett unikt nummer
mellan 1-999, se nedan.
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Nér man sedan raknat igenom lagret finns det tre olika alternativ for hur detta skall rapporteras in i iScala:

a.) Absolut inventering
b.) Relativ inventering
c.) Inventering mot lista.

Absolut och Relativ inventering

De tvé forsta metoderna &r helt manuella. D.v.s. man ar tvungen att sjdlv ange artikelnummer for alla artiklar man
onskar justera saldot pa. Dessa tvd metoder lampar sig darfor mest for situationer dér man endast 6nskar inventera sma
delar av artikelregistret, t ex vid 16pande inventeringar under aret.

Absolut inventering innebér att man i klartext anger hur ménga artiklar som finns pé lager. Relativ inventering innebér
att man knappar in differensen mellan faktiskt antal artiklar man hittat pa lagret och det saldo som finns registrerat i
iScala.

Inventering mot lista

Inventering mot lista innebér att man forst skriver ut en eller flera inventeringsunderlag. Varje underlag/lista ger man ett
unikt nummer. Nér lagret sedan &r raknat hiimtar man in respektive lista i sjdlva inventeringsrutinen for eventuell
justering och efterf6ljande uppdatering. Har man manga artiklar spar detta massor av tid.

Oavsett vilken metod man viéljer for att registrera inventeringen anvander man sig utav den rutin som aterfinns under
Lagerredovisning >Transaktioner > Registrering transaktioner > Inventering.

Det svar man sedan anger pa frdgan om vilken lista som skall anvéindas styr sedan typ av inventering:

0 = absolut inventering (Ange faktiskt antal artiklar pé lager)

/ =relativ inventering (Ange skillnaden mellan antal artiklar pa lager och i iScalasystemet)

1-999 = inventering mot lista, dir numret anger vilket inventeringsunderlag som man dnskar ldsa in. (Ange faktiskt
antal artiklar pa lagret).

OBS, efter inventeringen méste en lagervérdeslista skrivas ut innan nya lagertransaktioner registreras. Lagervérdeslistan
gar namligen inte att skriva ut retroaktivt!!!

Notera: Inventering mot lista kan anvindas dven om lagertransaktioner registrerats mellan tidpunkten for utskrift av
lista och sjdlva inventeringstillfillet. Men, lagervirdeslistor kan inte skrivas ut pd gamla datum. Fér inventeringen vid
drsskiftet dr det ddrfor viktigt att ni gor klart hela inventeringen och skriver ut en lagervirdeslista (bokslutsbilaga)
innan ni bérjar registrera in- och utleveranser i det nya dret.

Lonemodulen

Se separata anvisningar pa epicweb.epicor.com.
Rensning i registren

Overvig att ta bort gamla 4rs filer.

Ta en backup pa hela iScala systemet (och inte bara datafilerna). Sékerstéll att backupen fungerar och arkivera déirefter
bandet sé att man vid behov kan éterstélla systemet.

Skriv ut rapporter ur de gamla aren for att pa ett snabbt satt kunna kontrollera gamla ars uppgifter utan att behova
aterstdlla de gamla drens register i iScala.

I adminkonsolen kan man ta bort gamla ar och tillhdrande tabeller. Menyvag: Hogerklicka pd foretaget, vilj Properties
> Ar. Ange vilket bokforingsar du dnskar ta bort (t ex 2000). OBS! Se till att kryssrutan Ta bort drsoberoende data
inte ar ikryssad. Rutinen kan upprepas for varje bolag och ar man 6nskar radera.

Flera filer i iScala ar ej arsberoende. D.v.s. de ligger och samlar pa sig data genom aren. Exempel pa sddana filer &r
faktureringsstatistiken i statistikmodulen, transaktionsregistret i lagermodulen, reskontrorna i leverantdrs- och
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kundreskontran. Aven om det i vissa avseenden kan vara bra att kunna g tillbaka och titta pa historiska uppgifter bor
man dnd4 vara medveten om vissa nackdelar. Ju storre filerna blir desto léngre tid tar det for iScala att hantera den
okade méngden data. Det &r darfor bra att ibland att ta bort gamla uppgifter ur iScala. I manualen for respektive modul
finns beskrivet vilka register man kan rensa och pé vilket sétt det ska goras.

Lasning av foregiende ar

For att hindra anvédndare fran att av misstag logga in i ett gammalt &r s boér man helt blockera den méjligheten.

Om man for vissa anvéndargrupper inte vill sparra tillgangen till gamla ar sé finns i stéllet en mojlighet att forhindra
oavsiktlig registrering av verifikat i de gamla bokforingsaren. Obsevera dock att den hir sparren endast avser

registrering av verifikat i bokforingen och forhindrar inte andra kritiska rutiner sdsom avslut av kundfakturor med mera!

I Adminkonsolen kan man per olika anvindargrupper (roller) sparra mdjligheten till att logga in i fel &r. For mer
information se dokumentationen for den Administrativa Konsolen.

I bokforingsparametrarna finns ett falt ”Tidigast mojliga reg.datum”. Meningen med filtet dr att beratta vid vilket
datum man senast tomt verifikationsregistret -det 4r en gammal rutin som sannolikt inte ldngre behdver utnyttjas.

Men, filtet kan ocksa anvéndas till att forhindra oavsiktlig registrering i det gamla aret efter det att bokslutet &r fardigt.
Genom att i detta filt ange ett datum som ligger utanfor (och framfor) det gamla bokforingsaret s& kommer Scala att
protestera varje gdng man av misstag forsdker bokfora ndgonting i det dret. Om vi i parametrarna for ar 2012 (det gamla
aret) sétter detta datumet till 130101 kommer heller inga mer transaktioner att kunna bokforas i just 2012.

Hur nollstaller man period- och arsstatistik?

Pé kunder, leverantdrer, artiklar, séljare med mera lagras virden i form av periodstatistik och arsstatistik. For att dessa
varden skall bli korrekta krivs det att man nollstéller statistiken efter varje period- och arsskifte.

Vinligen notera att den detaljerade statistik som kan skrivas ut i statistikmodulen, (orderingangsstatistik,
faktureringsstatisk med mera) INTE dr beroende av de rutiner som hdr beskrivs.

For nollstéllning av period- respektive arsstatistik géller foljande:

e Nollstdllningen behover inte gdras precis vid periodskiftet (arsskiftet). Dock, innan nollstillningen gors sa
kommer statistiken att visa den gamla periodens (gamla érets) viarden nar man fragar pa artiklar, kunder osv.

e  Det gar utmaérkt att paborja registrering i den nya perioden (aret) innan nollstdllningen utforts. Dock, statistiken
for den nya perioden kommer inte att synas forrén efter sjdlva nollstdllningen.

e Nollstdllningen skall inte goras forrén alla transaktioner i den gamla perioden (aret) &r registrerat och all
statistik dr utskriven pé papper for arkivering.

e All nollstéllning maste goras samtidigt i alla moduler eftersom sjélva definitionen (datumen) for perioden och
aret gors gemensamt for alla moduler i Systemunderhdll — Foretag — Instillningar.

Nollstéllningen gar sedan till som foljer. Logga in Exklusivt i det gamla aret (Systemdatum 31/12/2019).
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Inloggning

Logga in i foretag och ar

Fdretaq: 08 0j oj Oy

Bokforingsar: 2019
O Kér ny session

Exklusiv inloggning

Systemdatum: !21}19-12-@

oK Avbryt Hjalp Avancerat <«

1. Auvsluta all registrering pa gamla perioden (éret).

2. Skriv ut all statistik som ni 6nskar spara i alla moduler.

3. Avbryt all registrering dven i nya perioden (éret)

4. Justera datumintervallen for perioden (&ret) i foretagsinstéllningar (se sidan 28).

5. Nollstill statistiken i alla moduler (leverantorsreskontran, kundreskontran, lagermodulen, direktfaktureringen,
statistikmodulen (séljarstatistisken)..

Notera: iScala kommer med andra ord att spara undan statistik for hindelser som intrdffar pa datum senare dn vad
perioden (dret) definierats till. Vid nollstdillningen kommer dessa virden att hdmtas fram igen. Pd detta sdtt dr det
ocksda mojligt att paborja registrering i en ny period (dr) innan den gamla perioden dr nollstdlld.

Sokvagar

Leverantorsreskontra
Sokvég: Leverantorsreskontra /Ovrigt / Specialrutiner/ Nolllstillning av statistik

Kundreskontra
Sokvig: Kundreskontra /Ovrigt / Specialrutiner/ Nolllstiillning av statistik

Lagerredovisning
Sokvig: Lagerredovisning /Ovrigt / Specialrutiner/ Nolllstiillning av statistik

Siljarstatistiken

Sokvag: Statistik / Siljarstatistik/provisioner / Forsiljarregister/statistik / Nolllstillning av statistik
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A  Nollstill statistik

Nollstillning av statistik fi-
i

Mollstall periodstatistik: | Ja
Mollstall rsstatistik: | Ja
MNollstallning QK 2: | E ‘

Innan nollstalining sker bér all statistik skrivas ut

| Mollstallning av ovan vald statistik utfors.
n Atergang till menyn.

(Skdrmbild fran Nollstéll statistik i Kundreskontran)

Period- och arsstatistikperioder

Nu skall du logga in i iScala i det nya bokforingséaret 2020 med exklusiv inloggning.

Notera: detta motsvarar att logga in som SYS i tidigare versioner av Scala, och darfor kan inga anvéndare vara
inloggade medan detta pagar.

Inloggning X

Logga in i foretag och ar

Foretag: 01 AJA System AB

Bokféringsar: 2020
O] Kér ny session

Exklusiv inloggning

Systemdatum: 2020-01-i§

OK Avbryt Hjalp Avancerat =«

Nér man startar iScala, kontrollerar iScala om det datum man angett ligger inom de datumena som ér satta i
foretagsinstillningarna for period- och arsstatistik. Om man inte har @ndrat perioderna hir, kommer man att f ett
felmeddelande fran iScala ndr man loggar in.

Sokvag: Systemunderhdll /Foretag /Instillningar
Period- och arsstatistiken éndras s att de verensstimmer med det nya bokforingséret. Anviander man inte
periodstatistiken, kan perioden sittas till att vara den samma som for &rsstatistiken.

E PI CD R® iSCa|a® AJA System AB Office: 031-773 06 06
Gardavagen 4

S-412 50 Goteborg
Sweden

30/33



A&  Instdllningar

iScala Foretagsregister
.

Referens:
1S0-landskod

Stad

Lan / Distr. / Region
Postnummer
Distriktskod
Allmant Omrade (Gatu...
Gatunummer
Adressrad 1
Adressrad 2
Adressrad 3
Adressrad 4
Adressrad 5
Adressrad 6
Adressrad 7

Momsadress:

Bank:

Bankgiro:

PlusGiro:

Moms.reg.nr.;
Crganisationsnr.
Organisationsnr.
Borgenars identifikatio...

Anmarkning:

Kontaktperson
Kontakttelefon
Valuta:

Konsolidering:
Per.statistik:
Arsstatistik:

Kod for inhemsk valuta:

00 SEK
Nej
2020-01-01
2020-01-01

] Hl SEK

#-

O O

< Tillbaka Naste

2020-12-31

2020-12-31

EPICOR 5=

AJA System AB
Gardavagen 4

S-412 50 Goteborg

Sweden
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VANLIGA FRAGOR & SVAR

Varfor far man ett felmeddelande om att "Registren for nista bokforingsér ir ej skapade”?

Om man i rutinen for 6verforing av balanser till nédsta ar far meddelandet "Registren for ndsta bokforingsér ir ej
skapade" finns det tva tinkbara orsaker:

e  Man har rékat ga in i det nyskapade aret i stéllet for i det gamla aret. Om man t ex har skapat ar 2020 sé skall
man gé in i bokforingséret 2019 for att kora rutinen dverforing av balanser

e Négon annan anvindare kor bokforingen i det nya aret. Detta 14ser datafilerna och gor att iScala tror att
registren for nésta r inte dr skapade.

Hur mdnga bokféringsdr kan man ldgga upp i iScala?

I teorin kan man anvénda hur manga bokforingsar som helst eftersom datafilerna for varje bokforingsar ligger kvar tills
de tas bort i Adminkonsolen (se punkt 2.6.1).

Parametrarna i det nya dret saknas eller dr felaktiga?

Orsaken éar troligen att man besvarat frdgan om kopiering av parameterfiler med ett NEJ nér man kopierade
parametrarna. Foljden blir att parameterfilerna skapas med standardinstéllningar i stillet for de instéllningar som géllde
i det gamla aret.

Om ingen registrering skett i det nya aret och man inte har anvint nagra av rdknarna i de nya parametrarna, sdsom
verifikationsnummerrdknare och journalrdknare kan man skapa och kopiera parameterfilerna ytterligare en géng.
OBS! Alla eventuella parametrar i det nya aret kommer da att forstoras!!!

Givetvis kan man i stéllet vélja att knappa in det nya arets parametrar manuellt. Limpligen skriver man i sa fall ut det
gamla drets parametrar pa papper och anvander som underlag.

Kan man kéra rutinen for éverforing av balanser till ndsta ar flera ganger?

Ja, rutinen for overforing av balanser kan koéras hur ménga génger som helst. Vid varje enskilt tillfédlle maste man dock
vara konsekvent och ange samma konto for balanserat resultat - annars kommer IB for nya aret att komma i obalans.

IB i det nya dret stammer inte med UB i det gamla dret

Om felet upptrader pa flera konton beror det troligen pa att man bokfort i det gamla aret utan att kora rutinen for
overforing av balanser. Eftersom det inte finns ndgon hel automatisk koppling mellan UB i det gamla aret och IB i det
nya dret maste man kora om dverforingen om man gjort dndringar i det gamla arets bokforing.

Om felet géller ndgot enstaka konto (troligen kontot for balanserad vinst, féregéende érs resultat eller liknande) kan
skilet vara att man varit inkonsekvent vid val av "konto for balanserat resultat”. For att komma runt problemet 4r man
da tvungen att gora som foljer, (bor endast utforas av systemansvarig alt. en konsult):

e  Gor en sdkerhetskopia
e Loggain i det nya ret i exklusivt lige och kor rutinen Aterskapa Saldoregister.
(For att kunna logga in i exklusivt ldge krivs att anvéndaren har tilldelats réttigheter for detta)
Obalansen (differensen) kommer da att bokforas pé ett (system-) konto 999999.
I rutinen "registrera ingéende balans" i bokforingen kan man sedan kontera bort differensen fran konto 999999
mot onskat konto i balansrdkningen.

Kan man bokfora i bdde det nya och det gamla dret? Hur stinger man ett bokforingsar i iScala?

I iScala kan man ha flera bokforingsar 6ppna samtidigt. Det gar darfor utmérkt att bokfora i flera ar pd samma gang
(bokforing/redovisningsmodulen).

Men nir det géller hiandelser i de olika undermodulerna méste man ténka sig for. I vissa moduler sdsom t ex
Order/fakturering &r alla rdknarna ej arsberoende, d.v.s. man kan ej fa olika nummerserier i de olika &ren. I praktiken
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innebdr det att man i dessa fall INTE bor borja att registrera fakturor i nya aret innan dess man helt gjort fardigt
registreringen i det gamla aret.

I iScala kan man egentligen inte stinga ett gammalt ar. Dock, det gar att forhindra att anvéndare loggar in i gamla
bokforingsér och/eller stoppar mdjligheten att bokfora verifikat.

Hur periodiserar jag bokféringstransaktioner till det nya daret?

Om man har skapat det nya bokforingséret kommer detta ar automatiskt att bli tillgangligt for periodiseringar. Man
kommer da att f4 upp tvd bokforingsér i sjilva periodiseringsbilden - det innevarande aret och nista &r.

Observera att det inte ricker med att skapa filerna for ndstkommande ar for att pa ett korrekt sitt kunna periodisera 6ver
arsskiftet. Det & mycket viktigt att man ocksa justerat det nya arets bokféringsparametrar innan man sitter igang. I
forsta hand géller det att falten for verifikationsnummer, Nésta verifikationsnummer for periodiseringar samt
definitionerna av bokforingsperioderna ir korrekt satta. Onskar man periodisera leverantdrsfakturor dver arsskiftet sa
bor ocksa parametrarna for just leverantorsreskontran stillas in i nya aret innan forsta periodiseringen gors.

Notera 1: Om man periodiserar leverantdrsfakturor 6ver arsskiftet s kommer dessa verifikat att numreras fran rdknaren
Ndsta verifikationsnummer for periodiseringar som aterfinns i bokfoéringsparametrarna. Sjélva transaktionerna laggs

dock i fakturajournalen i just leverantdrsreskontran.

Notera 2: For att kunna se verifikaten i nya arets bokforingsrapporter krévs givetvis att dito journaler forst uppdateras i
det nya aret (bokforingsjournalen respektive fakturajournalen i leverantdrsreskontran beroende pa typ av periodisering).

Hur gér man om man av misstag avslutat fakturor med mera i fel bokforingsdr?
For samtliga rutiner som uppdaterar bokforingsjournaler i iScala (t ex avslut av fakturor, registrering av
leverantorsfakturor och registrering av betalningar mm) ar det mycket viktigt att man gér in i réatt bokforingsar.

Journalerna dr ndmligen arsberoende.

Om olyckan &nda varit framme och man t ex har rakat kdra avslut av fakturor i ordermodulen i det gamla éret trots att
fakturorna avser det nya aret kan man vidta nedanstaende atgérder:

Om journalen ar bade utskriven och uppdaterad till bokféringen kan man inte gora nagonting annat @n att géra manuella
korrigeringsverifikat i bada aren.

Om journalen diremot INTE &r utskriven finns det andra sétt att hantera situationen. Det enklaste &r formodligen att
gora som foljer:

1. Ga in i det &r som man gjort journalen i (det felaktiga éret).

2. I modulens parametrar anger man Nej for integrering med bokforingen.

3. Skriv sedan ut journalen och uppdatera den. Journalen kommer da att tdommas men aldrig uppdatera den
egentliga bokforingen. Var mycket noga med att kontrollera att man verkligen fétt ut journalen pa papper innan
man godkénner uppdateringen.

4. Siatt sedan tillbaka parametern till Ja for integrering med bokforingen.

5. Med den utskrivna journalen som underlag bokfor sedan transaktionerna manuellt i rétt ar. Obs, man kommer att

fa ett annat ver.nummer i det nya arets bokforing dn det nummer som stér pé journalen. Korrigera pa
underlaget.
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